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                     บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   คณะวิทยาศาสตร์ ภาควิชาชีวเคมี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  โทร.0-2218-5416 โทรสาร 0-2218-5418
ที่  ชค  






วันที่    
เรื่อง      ขออนุมัติไปเข้าร่วมประชุมต่างจังหวัด
เรียน     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


ด้วย.............................................ขออนุมัติให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานมหาวิทยาลัย ผู้มีรายนามต่อไปนี้ไปปฏิบัติงานเข้าร่วมประชุมต่างจังหวัด ณ .............................................................................................


เพื่อ (   )  นำนิสิตไปศึกษานอกสถานที่วิชา..................................จำนวน...........คน

                     (   )  ศึกษาหรือทำวิจัยเรื่อง...........................................................................................................


       (   )  กิจกรรมอื่น ๆ (โปรดระบุ)…………………………………………………………………



       ตั้งแต่วันที่.........................................ถึงวันที่...................................................รวม...................วัน
ข้าราชการ
1. ....................................................... ตำแหน่ง ................................... ระดับ.............................
2. ....................................................... ตำแหน่ง ................................... ระดับ.............................
3. ....................................................... ตำแหน่ง ................................... ระดับ.............................
4. ....................................................... ตำแหน่ง ................................... ระดับ..........................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และมีคำสั่งไปปฏิบัติงาน ณ ต่างจังหวัดดังกล่างต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง
                                                                                       ( รองศาสตราจารย์ ดร. เปี่ยมสุข  พงษ์สวัสดิ์)







          หัวหน้าภาควิชาชีวเคมี

หมายเหตุ  ค่าใช้จ่ายต่าง จะเบิกจาก

(   ) งบค่าใช้สอยของภาควิชา/หน่วยงาน
(   )  เงินทุนวิจัยของตนเอง

(   )  หน่วยงานที่เชิญมาออกให้

(   )  งบการเข้าร่วมประชุม/เสนอผลงานฝ่ายวิชาการคณะฯ
(   )  อื่น ๆ (โปรดระบุ..........................................................) 

(จัดทำก่อนเดินทางไปราชการโดยผ่านหน่วยสารบรรณ)










